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系统前置说明

浏览器需求说明

系统支持的操作系统和浏览器列表，如下图：
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推荐使用Chrome浏览器或者360极速浏览器，能很好地满足新型网站对浏览器的要求。
应用登录方式

输入系统网址（http://yjsy.usst.edu.cn）或者研究生院网站（https://yjs.usst.edu.cn/）-快速导航=研究生教育管理系统
输入您的账号和密码，即可登录到系统主体，进入如下界面：
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业务应用-学生

学籍

我的学籍
我的信息确认
【功能描述】：批次内的学生核对自己的信息，并可以修改，对需要审核的信息，提交后由学院或研究生院审核。

业务流程：学生确认信息－>学院审核 / 研究生院审核

【操作说明】：点击【我的学籍】－>【我的信息确认】，进入如下图页面，完善信息提交即可。
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对于初次登录的学生，需要点击[image: image5.png]


按钮，依次确认基础信息、入学信息、扩展信息。修改后依次点击[image: image6.png](REERES



、[image: image7.png]BENZER
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按钮，保存当前页数据，如下图所示：
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全部信息确认完毕后，点击[image: image10.png]


按钮，对需要审核的信息，提交至学院或研究生院审核。
学生基本信息

【功能描述】：学生核对自己的基本信息，如果有误，则提出变更申请。

业务流程：学生维护－>学院审核/研究生院审核

【操作说明】：点击【我的学籍应用】->【我的学籍】，进入如图所示页面：
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依次确认基础信息、入学信息、扩展信息，如有修改，点击[image: image12.png](REERES



、[image: image13.png]BENZER



、[image: image14.png]BETFEER



按钮保存当前页数据。

修改后需要审核的字段信息，需要审核通过后才能生效。
审核日志

【功能描述】：可查询到自己的所有学籍变更历史信息。

【操作说明】：点击【我的学籍应用】->【审核日志】，进入如图所示页面：
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报表打印

【功能描述】：学籍有报表制定时，学生在此预览并打印报表。

【操作说明】：点击【报表打印】，进入界面如图所示:
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我的注册查询

我的报到注册
【功能描述】：新学期时，学生个人需要报到注册。

【操作说明】：点击【学籍】->【我的报到注册】，进入注册主界面如图所示:
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学生需要点击【报到&注册】按钮，确认报到状态，注册后显示已完成状态。
[image: image18.png]SRR




我的注册查询

【功能描述】：查询学生个人的注册情况。

【操作说明】：点击【学籍】->【我的报到注册】，进入学籍异动申请主界面如图所示:
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报表打印

【功能描述】：有报表制定时，学生在此预览并打印报表。

【操作说明】：点击【报表打印】，进入界面如图所示:
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学籍异动申请

【功能描述】：学籍异动申请由学生在网上填写相关信息，研究生审核确认。

业务流程：学生维护－>学院审核－>研究生院审核
【操作说明】：点击【学籍异动申请】，进入学籍异动申请主界面如图所示:
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点击[image: image22.png]


按钮，查看异动细则详细内容，如下图所示：
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点击[image: image24.png]


按钮，新建一条异动申请记录，如下图所示：
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右侧状态栏展示该异动申请当前所处审核节点。
培养

我的培训方案

我的培训方案
由院系导师或秘书将维护好的培养方案指定给适用的学生，学生登录系统后，能够看到对应的培养方案详细内容，如下图所示：
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我的培养计划

我的培训计划
注意学分规则：培养方案有不同层次课程是否计算学分要求的设置，如果选择了小于培养类型层次的课程层次不计算学分【本培养方案，外专业培养方案】

【功能描述】：学生在培养计划维护开放期间进行培养计划选课和申请提交如【图1】；学生核对自己的信息知否正确。
内容包含：【姓名、年级、学生类别、学号、院系、专业、导师、培养层次、培养方案】
如果学生打开页面没有课程，联系院系或研院指定学生的培养方案后可以选课。选择完成后，分数需要满足培养方案的要求，否则不能提交。
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我的免修免考申请应用

我的免修免考申请

【功能描述】：查询学生个人的免修免考申请应用情况；在学院发放可申请免修免考课程时，学生如满足申请条件，可在此申请课程免修环节。

【操作说明】：点击【我的免修免考申请应用】->【我的免修免考申请】，可查看到能够申请免修的信息，注意查看报名时间，课程，原外国语成绩等是否一致，进入界面如图所示:
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选择申请依据，下拉选择“英语情况”，点击【申请免修】发起申请；
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进入申请界面，填报成绩，取得时间，申请理由，以及上传证明材料附件必填项；
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填报完成后，点击【保存】按钮保存，核对数据后，如没有问题，点击【提交】按钮，正式提交申请，等待学院审核通过；
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如有问题，可当时点击【我要收回修改】；如提报错误或不再想提报可点击【我要退报】，删除已提报申请内容；且都需要待学院审核前可收回修改；
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或点击详情内点击【收回修改】、【我要退报】按钮：
[image: image36.png]



我的考试应用

考试信息查看

【功能描述】：学生在当前界面查询本学期考试安排信息；

[image: image37.png]n R & O
R e

© Lipitsr¥ AEm O

HREGSESTE Wt e

- P

W &5

EiRESER

BXERER

BEFHAEZRE

=

IR A

BRI\ ERENE

FEBIEHE

FR

* REEFRIER

N 3

“

N 2





学生重修申请

学生重修申请

【功能描述】：学生在规定重修申请时间内，发起不及格重修申请流程；如在学院已初始化不及格名单未审核通过的数据后，学生此处同步显示，不需要再次申请；并在申请后，打印申请单。
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点击【申请】按钮，申请维护课程，是否需要替换重修课程，选择教学班后，确定提交，等待审核通过：
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我的课表

学生课程表

【功能描述】：学生可查询各个学期中的课程信息；
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我的成绩认定申请应用

成绩认定申请

【功能描述】：学生在规定成绩认定时间内，发起认定申请流程；
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点击【发起申请】，选择申请类型，进入申请详情：
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阅读注意事项(可维护)后，点击【已阅读，开始下一步】：
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认定课程，选择需要的认定课程：
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将需要认定的课程进行成绩认定通过后，即可完成申请。

我的成绩

我的成绩
【功能描述】：学生在当前界面查询个人综合成绩情况，可打印成绩；
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我的论文开题应用

开题报告申请

【功能描述】：学生在规定论文开题时间内，
发起论文开题申请流程；
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点击【发起申请】，申请详情：
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维护申请信息，论文题目，关键词，开题信息等等必填项后，点击【保存】并点击【提交】按钮，提交进入审核流程；
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我的中期考核申请

中期考核申请

【功能描述】：学生在当前学期发起中期考核申请，注意中期允许的申请时间限制；
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点击【发起申请】，发起申请流程：
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查看个人学习情况，维护科研成果，学生自我总结，添加申请材料等信息后，保存并提交；
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提交后，等待中期审核流程结束；
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网上评教

网上评教

【功能描述】：学生在课程结束后，需要在网上评教课程后，才能看到个人的成绩。
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学生在首次登录网上评教时，会有辅助动画帮助如何评教流程；
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确认或关闭当前动画后，选择评教课程，依次完成评教信息；
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评教完成后，点击【提交】按钮，评教完成，任课教师会查看到对应评教结果。

学生考试报名应用

考试报名管理

【功能描述】：管理端维护报名科目，学生在社会考试开启，需要在网上报名后，才有名额去参加考试。
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点击【报名】按钮，报名成功，在已报名科目显示记录。
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成绩查询

【功能描述】：管理端批量维护考试报名科目成绩后，学生在此查看成绩。
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我的毕业审查查询

【功能描述】：后台通过自动计算处理，学生在论文，中期流程通过后，通过毕业审查查看个人的审查缺陷是否满足要求。
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相近课程管理应用

【功能描述】：相近课程是解决历史培养方案的学生，历史课程不开课，用新的课程修习；最后打印成绩单显示还是历史的方案课程信息。
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点击【发起申请】按钮，开始申请
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在置换计划内课程界面时，需要勾选认定的课程信息；当前已选课，已有成绩的课程不允许申请认定。
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在相近课程界面，点击【添加相近课程】按钮，选择确认课程
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填写申请信息，完善申请理由，课程学习时间后，确认无误点击【提交】按钮，等待审核流程通过，通过后该课程认定成功。
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我的选课
我的培养计划(本专业选课)
学生在培养计划维护开放期间进行培养计划选课和申请提交,并核对自己的信息是否正确。点击【我的计划】，如图1所示：
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图1
根据类型【添加/删除本专业课程】选择完成后，学分需要满足培养方案的要求，如图2所示：
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图2

选择需要计划学习的课程，分数需要满足培养方案的要求，如图3所示：
[image: image69.png]= X BI/BEAERE HB55755:20218040303 BHBIIES

AHPFE FHET0

kS
E BERE wRER e
= 20005701 =)
A 20005702
| 20001703 SEEEHS S VB SERRS
=5
el 20002021 ERNE (8
1 20002022 FWIHE (=5
d 20002023
20002038
—EFHTaRE  FHtihs
BERD REEE e
20002024
20002025
20002026
o
TEFHElRE  FHhitd
E BERD REEE e

T 20002027 el

i

EREH
e

=
=
=
=
=

=

EREH
=

=

=

RS
=

18

18

ES

22

22

16

22

22

16

22

22

=

=

=

&

&

&




图3
选择并核对完成之后，点击左上方带“x ”或左下方【关闭】按钮即可退出选计划页面，如图4所示：
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图4

再次核对计划确认无误后，点击“提交审核”，如图5所示：
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图5

我的培养计划(跨专业选课)
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图6

选择年级，比如说20级学生方案，选择对应2020年级，默认指定相同的培养方案；
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图7

点击查询后，勾选专业课程；注意跨选要求：博士只能跨选两个课程，硕士跨选4个学分；选择时会提示相关信息。
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图8
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补充说明：课程32000007自然辩证法概论设为不可跨选，当选择时提示不可跨选信息；
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图9

选择并核对完成之后，点击左上方带“x ”或左下方【关闭】按钮即可退出选计划页面：
[image: image77.png]©® Xipizr ¥ A EE C | BMEFIY C X O & mesmem e OKECHEMMANUELOGH
MREGABRSFE e— xﬂrama}
=5 (20208 v | BE [RIEFE v B [esnmsTE V| mmsm ommE- v| mEr=(esIE v =8
A BT OKECH EMM
N REE 2= 2004200  AHEEIRE
BRER: Bt
N rem e REAB ) HRsE e ] tem &
15000805 = : s
BT | 1855
s AmER 15000806 =amthexst: B 1 36
Btz =
s ' *
BERBREEE R
s ' *
. SRS ERI)
f ]
Sitmees BHRE 92000008 HEEEUERNEZE 1 18
FEBEEE
32000006 PERETETVES SREFR 2 Ed FER
o 1 3t
sHiEER 32000007 = | 1 18 F®
TR AEE we 15000898 e il = | 1 36
289 we 15000899 s e nf@ 1 ES
BGESTTE .
oo s || TUHEREWR
BB —
2| R e REAB wEEn ) HRsE e ] tem &
R 1 22000121 sk = v 2 54 PR
& e SUHRE [T p——— = v 2 3

i

e | RREE





图10
再次核对计划确认无误后，点击“提交审核”，如图11所示：
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图11
我要选课

点击“我的选课”如图12所示：
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图12
点击计划内课程，查询到需要添加的课程点击选课按钮，如图13所示：
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图13
该页面可以查询已开的课程，并进行选课资格校验；如果符合选课资格时，则可以选择 该课程，如图14所示：
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图14

公选课符合资格条件的，可到公选课页签中选择课程；
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图15
对已选择的课程，则会进入到个人的“已选课程”页面中；在当前页面中，也可将选择 的课程进行“退选”操作，如图16所示：
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图16
我的课表

对已选择的课程，也可以进入“查看我的课表”页面中，查看个人课表，如图17,图18所示：
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图17
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图18
业务应用-学生选课选计划常见问题及措施

常见问题及措施

点了我的选课界面跳转显示“还未登录不能选课”

[image: image86.png]ERERTHELER!





忽略，点击登录可默认跳转到选课界面
我的选课“计划内课程”页签看不到课程？

培养计划这门课没有选
培养计划选了这门课了今年这门课没有开
之前选过了这门课，到“已选课程”查看
培养计划有没有提交
我的计划无法提交怎么办？

如提示总学分不满足，可查看“添加/删除本专业课程”里面的计划课程是否都选了
我要选的课选不到？
查看我的选课“已选课程”页签有没有选过这门课；
查看我的选课“本轮次开课课程查询”页签，输入课程名称搜索，查询本次选课是否进行开放选课，如查到可以点击“选课资格校验”是否有资格选课。如查不到就是本次未开放。
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