附件1：第十八届共青团上海理工大学研究生委员会职位信息表

	部门
	职位
	职位要求
	人数

	团委
	副书记
	（一）全面负责研团委工作。统筹安排各项工作，保证其正常运行； 

（二）定期组织召开例会，布置各项工作，制定学期计划；
（三）认真完成上级领导交办的各项工作，及时反馈学生的思想动态；

（四）统筹安排各部门各项工作。 
	2名

	办公室
	主任
	（1） 负责研团委内部的制度章程建设及完善工作，处理办公室内务，汇总整理档案材料，撰写相关文稿；

（2） 负责研团委的纪律管理工作，整理会议活动人员出席情况，完成内部考评，对研团委内学生干部变动情况备案；

（三）及时在研工部网站上挂出研团委相关通知新闻；承担报销事宜；

（四）完成团委副书记交办的其他工作。
	1名

	宣传部
	部长/
副部长
	（一）负责宣传党的路线、方针和政策及共青团的各项决议；

（二）负责海报、横幅、传单、视频等宣传品的设计制作；

（三）活动拍照、微信推文、新闻稿撰写发布；

（四）完成团委副书记交办的其他工作 。
	1名/

1名

	实践部
	部长/
副部长
	（1） 负责研团委的各类校内外实践活动的开展，如悦读明理、社会实践、举办实践经验分享会等；
（二）组织开展研究生党团骨干素拓培训（秋季学期）；

（三）协助完成评优评先工作；

（四）完成团委副书记交办的其他工作。
	1名/

1名

	志愿者部
	部长/

副部长
	（一）负责各项研究生志愿者活动的组织开展，加强与其他校级志愿者组织的信息共享和协作；

（二）延续拓展延吉社区和杨浦图书馆志愿服务合作项目；
（三）管理完善研究生志愿者库，营造良好志愿服务氛围；
（四）积极开拓新类型志愿活动服务项目，包括校级与市级项目；
（五）完成团委副书记交办的其他工作。
	1名/

1名
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